FBP 11 3052.30.2021 tapanéw, dnia 7 pazdziernika 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

NA , KOMPLEKSOWA OBSLUGE BANKOWA BUDZETU GMINY LtAPANOW ORAZ JEGO

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH"

Zamawiajacy:

GMINA tAPANOW

tapanow 34

32-740 t.apandw

NIP: 8681021302

Tel. 14 6848529

Fax 14 685 39 00

Podstawa prawna:

Postepowanie prowadzone przez Gmine tapanow — wartos¢ zamoéwienia nie przekracza
130.000,00 zt. — na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6Zn.zm) nie stosuje sie przepisow
wyzej wymienionej ustawy.

Okreslenie przedmiotu zapytania ofertowego.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej
budzetu Gminy Lapandw oraz jego jednostek organizacyjnych a w szczegoélnosci:

1.

o

10.
1.
12.

13.

14.
15.

otwarcie i prowadzenie rachunku budzetu Gminy, rachunkdéw biezacych podstawowych dla
Urzedu Gminy jako urzedu gminy oraz dla gminnych jednostek organizacyjnych,

otwarcie i prowadzenie rachunkéw pomocniczych do rachunkéw biezgeych wg. potrzeb,
zapewnienie mozliwosci zatozenia | prowadzenia rachunkéw walutowych w ramach
rachunkéw pomocniczych, na ktérych zlecenia pieniezne realizowane bedg w walucie
zagranicznej,

zapewnienie systemu bankowoéci elektronicznej jednolitej do obstugi wszystkich rachunkow
bankowych Zamawiajgcego spetniajacej standardy bezpieczne] komunikacji oraz jego
wdrozenie potgczone z przeszkoleniem pracownikdéw wszystkich jednostek Gminy,
zapewnienie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym budzetu Gminy,

realizowanie polecen przelewu w ramach bankowosci elektronicznej w walucie krajowej i
zagranicznej,

Zapewnienie mozliwosci niezwtocznego realizowania tzw. szybkich polecen przelewu typu
SORBNET,

$wiadczenie ustugi przewalutowania,

przyjmowanie wptat gotéwkowych,

dokonywanie wyptat gotowkowych,

wydawanie blankietéw czekdw,

lokowanie wolnych srodkdw pienieznych z rachunku budzetu gminy na lokacie OVERNIGHT,
z mozliwoscig ich automatycznej prolongaty,

lokowanie wolnych $rodkéw pienigznych na lokatach terminowych z mozliwoscia ich
automatycznej prolongaty,

uznawanie i obcigzanie rachunkéw bankowych w dniu dokonania operacji,

ustuge ,wyzerowania” wskazanych rachunkéw biezacych urzedu i jednostek organizacyjnych
Gminy, polegajgcg na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na
rachunkach jednostek Gminy na wskazany rachunek (np. niewykorzystane $rodki, naliczone
odsetki bankowe),



16.

17.
18.

19.

20.

zapewnienie biezace] sprawnosci systemu bankowosci elektronicznej i jego obstugi
technicznej.

zapewnienie ptatnosci masowych z zakresu $mieci i podatkow,

Przelewy dokonywane na rachunki w oddziale banku oraz innych oddziatach filiach
dokonywane bedg bez optat,

Bank nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Lapanow zadnych innych optat niz
okreslone w zapytaniu,

Bank zawrze umowe z Gming tapanéw o prowadzenie obstugi bankowej na warunkach
zaoferowanych w niniejsze] procedurze obejmujgcg jednostki organizacyjne Gminy
wymienione w punkcie 4,

21. Mozliwo$¢ wprowadzenia terminali ptatniczych w trakcie trwania obstugi,

22. Wykonawca posiada oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci tapandw lub gminach
sasiadujacych z gming tapandéw. W przypadku nie posiadania przez wykonawce
oddziatu/placowki potozonej w miejscowosci tapanow lub gminach sgsiadujgcych z gming
tapandw wykonawca zobowigze sie do otwarcia w terminie jednego miesigca od podpisania
umowy i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej przez okres
obowigzywania umowy.

23. Termin realizacji: od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

Uwaga!

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo otwarcia dodatkowych rachunkéw bankowych dla Gminy lub
jednostek organizacyjnych, w okresie obowigzywania umowy, na warunkach okreslonych
w ofercie Banku wyfonionego w ninigjszej procedurze.

IV. Dodatkowe informacje mogace mie¢ wptyw na przedstawiong oferte:

V.

1.  Woykaz jednostek organizacyjnych

Budzet JST - Organ,

Urzad Gminy tapanow,

Centrum Obstugi Oswiaty w Lapanowie,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tapanowie,

Gminny Zaktad Komunalny,

Szkota Podstawowa w tapanowie,

Szkota Podstawowa w Grabiu,

Szkota Podstawowa w Tarnawie,
9. Szkota Podstawowa w Sobolowie,
10. Szkota Muzyczna | Stopnia w Sobolowie,
11. Publiczne Przedszkole w Lapanowie,

2. llos¢ prowadzonych rachunkéw bankowych w tym: dla Urzedu Gminy tapanow oraz dla
jednostek organizacyjnych - tgcznie okoto 50 rachunkdw.

3. Szacunkowa ilos¢ przelewow: ok. 3043 miesiecznie (w tym: ok.1.000 - przelewy
Swiadczen np. 500+).

PN oAM=

4. Szacunkowa wysokos¢ wptat gotéwkowych w kasie Urzedu Gminy: przecigtnie ok.

78.000,00 zt miesiecznie.
5. Wysokosc¢ pogotowia kasowego: 2.000,00 zt.

Warunki dodatkowe
We wszystkich jednostkach obstuga rachunkéw prowadzona jest za posrednictwem
bankowosci elektroniczne;.



VI. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z bankami
Osobg uprawniang do kontaktowania sie z bankami w sprawach zwigzanych z przedmiotem
zapytania ofertowego jest Justyna Lichor tel. 14 684 85 29, e-mail: skarbnik@lapanow.pl.

VII. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym.

1)

4)

W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:
1. ztozg oSwiadczenia (zat.nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego), ze:
a) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) dysponuja niezbedng wiedzg i doSwiadczeniem, a takze potencjatem
ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania
ofertowego,
C) sag bankiem,
d) znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajacej realizacje ztozonej oferty,
e) nie znajdujg sie w trakcie postepowania upadtosciowego, w stanie upadtosci lub
likwidacji,
Oferta skiadaé sie powinna z trzech czeéci, utozonych w podanej nizej kolejnosci:
1. czesci cenowej, sporzgdzonej na osobnym formularzu, stanowigcym zatgcznik Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego,
2. oswiadczenia i dokumentdw,
3. projektu umowy.
Oferenci przedstawiajg oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego. Nie
dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych. Oferta powinna by¢ czytelna, sporzadzona w
jezyku polskim i winna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta
bgdz upowaznionego przez niego przedstawiciela.
Wszystkie dokumenty, odwiadczenia i projekt umowy (parafowany) winny by¢ podpisane
przez osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta, badz przez niego upowaznionego
przedstawiciela. Dokumenty przedstawione w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone
za zgodnos$é z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta lub
0sobe przez niego upowazniona.
Oferent winien umiesci¢ oferte w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana do Organizatora
konkursu, na adres:
GMINA LAPANOW
tapanow 34
32-740 tapanow
oraz bedzie posiadac oznaczenia:

»Oferta na kompleksowa obsfuge bankowg budzetu Gminy tapanéw oraz jego jednostek

organizacyjnych”

Oferta cenowa powinna by¢ ztoZzona na osobnym formularzu, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia. Formularz powinien stanowi¢ pierwsza strone oferty (nie liczac
ewentualnej strony tytutowej i spisu tresci).

VIIL.
1

2)

Szczegotowa zawartos¢ oferty
Na formularzu czesci cenowej oferty (formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik Nr 1
nalezy podaé:
1. miesieczng cene ryczattowa brutto,
2. roczna cene ryczattowg brutto.
Oswiadczenia i dokumenty:
1. o$wiadczenie Oferenta o spetnianiu warunkdéw udziatu w konkursie



2. aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Obowigzek ten nie dotyczy
podmiotdw, ktére z mocy prawa nie podlegajg wpisowi do rejestrow sgdowych,

3. niezbedne petnomocnictwa do reprezentowania Oferenta. Wymog przedstawienia
petnomocnictw dotyczy sytuacji, w ktorych oferta jest podpisywana przez osobe
(osoby) inna niz ujawniona we wilasciwym rejestrze sadowym jako uprawniona do
reprezentacji Oferenta,

4. proponowany projekt umowy.

3) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy tapandw, tapanow 34, 32-740 £apanow,
Sekretariacie Urzedu — pokdj nr 5 w terminie do dnia 22 pazdziernika 2021 roku, do
godziny 11.00.

IX. Kryteria oceny ofert i rozstrzygniecie konkursu
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA — 100%. Cena ma
uwzgledniaé wszystkie obowiazki przysztego wykonawcy zawarte w zapytaniu ofertowym.

1. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych. Cena jest wynagrodzeniem brutto
ryczattowym, ktore nie ulega zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

2. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore mogg wplyngc na ceng
zamowienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie doktadng analize opisu przedmiotu
zamowienia.

X. Zawarcie umowy

Zawarcie umowy nastapi w terminie uzgodnionym z wybranym bankiem, nie pdzniej niz 14 dni od
daty podpisania powiadomienia o wyborze oferty.

Xl. Postanowienia koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia, zostaja
0 nim zawiadomieni wszyscy, ktérzy ztozyli oferte.

XIl. Zatgczniki
1. Zatgcznik Nr 1 — Formularz Ofertowy
2. Zalgcznik Nr 2 — Oswiadczenie
Xlll. Dodatkowe o$wiadczenia dotyczgce RODO

1. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypeiniania obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO - zalgcznik Nr 3

2.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO — zatacznik Nr 4.




Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego

na kompleksowg obstuge bankowg

budzetu Gminy tapandéw oraz jego

jednostek organizacyjnych
FORMULARZ OFERTOWY

NAZWE WYKOMAWECY: iicvsnsimmomnmiin e o i v
Siedziba WYKONBWEY o smmvasas sivsmssans s it fiisiois
WWOIBWOZIWO ... e

I =

N AU .. e

W zwiazku z zapytaniem ofertowym dotyczgcym zadania pn.: ,,Oferta na kompleksowa
obsfuge bankowa budzetu Gminy tapanow oraz jego jednostek organizacyjnych”

sktadam oferte o nastepujgcej tresci:

1. Oferuje wykonanie zamowienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym z dnia

.................................. w nastepujacy sposéb:
Obstuga bankowa:
Cena miesieczna ryczattowa brutto.............ccoooiiii ztotych
RO g e e i e O S S ztotych
w tym podatek VAT .......... 5| ztotych
SHOWIIIE .ttt e e ztotych
*24 Miesigee = ... v i
t gczna cena ryczattowa brutto za obstuge bankowg ... ztotych
ST 0111 o 1= PSP ztotych
w tym podatek VAT .......... 1 I — ztotych
] (0 = P UUREPTPPRRR ztotych

2. Zobowigzuje wykona¢ catoS¢ zamowienia w terminie od 01.01.2022 r. do 31.12.2023 r.

Oswiadczam, ze =zapoznatem sie 2z treScig =zapytania ofertowego, nie wnosze

do niego zastrzezen oraz uzyskatem informacje niezbedne do przygotowania oferty.
3. Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym:.

Osoba/osoby do kontaktdw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan

UMOWY. ™t e e e e



tel. kontaktowy................. ,
[ 1 £ ] P ————

4. Zatgczniki sktadane wraz z oferta:

data Imie i Nazwisko podpis i pieczec
osoby / oséb uprawnionych do

wystepowania w imieniu Wykonawcy

* Dziatajac w imieniu wtasnym, stosownie do tresci art. 6 ust.1 lit. a) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych/ - /dalej RODO/
niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojta Gminy tapandw /[zwanego dalej:
Administratorem/ - ww. danych osobowych, w celu utatwienia kontaktu pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg ramach prowadzonego zapytania ofertowego.
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Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego na
kompleksowg obstuge bankowg budzetu
Gminy Lapanéw oraz jego jednostek
organizacyjnych

OSWIADCZENIE

Oferent o$wiadcza, ze:

1. Posiada uprawnienia niezbedne do wykonywania prac lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego.

3. Jest bankiem.
Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej realizacje ztozonej oferty.

Nie znajduje sie w trakcie postepowania upadio$ciowego, w stanie upadtosci lub likwidacji.

Miejscowosé, data......................... Podpisano .........oocovii

(osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta lub
osoby upowaznione przez Oferenta zgodnie z

zatgczonymi peinomocnictwami)

WOTT GINITIN
FE.APANOW







Zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego na
kompleksowsg obstuge bankowg budzetu
Gminy kapanoéw oraz jego

jednostek organizacyjnych

Oswiadczenie wymaqgane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

Data Podpis

WOITT GRS
. APANOW







Zatgcznik Nr 4 do zapytania ofertowego na
kompleksowa obstuge bankowg budzetu
Gminy Lapandw oraz jego

jednostek organizacyjnych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy tapandw, 32-740 tapanow
34, tel: 14 613 40 57, e-mail: ug@lapanow.pl
kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy tapanow: email:

iod@lapanow.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie

przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwieni publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

,ustawa Pzp”:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z

udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych "

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

KEK.
1



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych oscbowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania o ile ich przetwarzanie nie jest

wymagane przepisami prawa.

Data Podpis

. Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w ZzZakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego
zafgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa czlonkowskiego.
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